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ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 20 grudnia 2024 roku

. ZAMAWIAJACY

Caritas Archidiecezji Poznariskiej
ul. Ostréw Tumski 2

61-120 Poznan

NIP: 7821552193

REGON: 040007229

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wyboér swiadczeniodawcy ustug w zakresie przeprowadzenia kurséw jezyka angielskiego i
kurséw komputerowych dla uchodicéw i migrantéw w latach 2025-2026 w ramach realizacji
projektu sfinansowanego ze $rodkéw budietu Miasta Poznania w ramach projektu

»Zintegrowani w Poznaniu — wsparcie i integracja spoteczno —gospodarcza obywateli panistw

trzecich, w tym migrantéw” w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-

2027 (FEW) wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

(EFS+).

Uczestnikami kurséw beda uchodZcy i migranci.

Rekrutacja na kursy zostanie przeprowadzona przez Zamawiajacego.

Wykonawca posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS).

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji tacznie 48 kurséw w nastepujacym podziale: 32

kurséw w roku 2025 oraz 16 kurséw w roku 2026.

Kazdy kurs obejmuje 36 godzin dydaktycznych (1h = 45min).

Wykonawca zapewni realizacje zaréwno kurséw jezyka angielskiego, jak i kurséw

komputerowych.

8. Zamawiajacy bedzie ustalat doktadny podziat pomiedzy kursy jezykowe i komputerowe na
podstawie biezgcego zapotrzebowania.

9. Kazda grupa uczestnikow kursu bedzie liczyé od 8 do 12 osdb.

10. Kursy jezyka angielskiego beda realizowane dla 0s6b na poziomie podstawowym oraz oséb na
poziomie $redniozaawansowanym. Przydziat do grupy odbedzie sie na podstawie pre-testu.

11. Kursy komputerowe beda realizowane dla os6b na poziomie podstawowym oraz oséb na
poziomie $redniozaawansowanym. Kursy beda prowadzié do nabycia kompetencji
zawodowych w zakresie m.in. pakietu narzedzi typu MS Office, podstawowej obstugi
komputera, narzedzi obstugi srodowiska internetowego. Przydziat do grupy odbedzie sie na
podstawie pre-testu.

12. Wykonawca powinien zapewni¢ min. 2 osoby zdolne do wykonania zamdwienia w zakresie
kurséw jezyka angielskiego i 2 zdolne do wykonania zaméwienia w zakresie kurséw
komputerowych.

13. Programy dla poszczegélnych kurséw zostang przygotowane przez Wykonawce w
porozumieniu z Zamawiajacym. _

14. Program kurséw jezyka angielskiego powinien uwzgledniaé m.in. nastepujgce zagadnienia:

a) Kurs na poziomie podstawowym
= Przedstawianie sig — Podstawowe zwroty uzywane w przedstawianiu siebie i innych os6b

(np. imie, wiek, zawéd).
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= Alfabet i literowanie — Nauka angielskiego alfabetu oraz poprawnego literowania stéw.

® Liczby i daty — Liczby, dni tygodnia, miesigce oraz wyrazanie dat.

* Przedmioty codziennego uzytku i posiadanie — Nazwy przedmiotéw codziennego uiytku
oraz wyrazanie posiadania (np. This is my phone).

= Pytanie i udzielanie wskazéwek — Podstawowe zwroty zwigzane z pytaniem o droge i
wskazywaniem kierunku.

= QOpisywanie 0s6b i wygladu — Stownictwo dotyczace opisywania wygladu i cech charakteru.

= Opowiadanie o codziennej rutynie — Uzywanie czasu terainiejszego (Present Simple) do
opisu codziennych czynnosci.

= Zakupy i ceny — Stownictwo przydatne podczas zakupéw, pytanie o ceng i ptacenie.

» Jedzenie i napoje — Nazwy jedzenia i napojow oraz podstawowe zwroty uiywane w
restauracji (np. Can | have...?).

= Rozmowy o pogodzie — Opisywanie pogody, dni stonecznych, deszczowych itp.

= Rodzina i przyjaciele — Stownictwo zwigzane z rodzing i relacjami miedzyludzkimi.

= Hobby i czas wolny — Rozmowa na temat zainteresowan, hobby i sposobéw spedzania
wolnego czasu.

b) Kurs na poziomie $redniozaawansowanym

= Podréie i planowanie wyjazdéw - Stownictwo zwigzane z lotniskami, hotelami i
transportem. Tworzenie planu podrdzy oraz symulacja rezerwaciji.

= Zdrowie i styl zycia - Rozmowy u lekarza i opisywanie symptomoéw. Zdrowa dieta, nawyki i
dyskusje o aktywnosci fizycznej.

»  Technologia i media spoteczno$ciowe - Wyrazanie opinii o nowych technologiach. Dyskusja
na temat wptywu mediéw spotecznosciowych na zycie codzienne.

®  Praca i kariera - Tworzenie CV i pisanie listu motywacyjnego. Rozmowy o zawodach i
symulacja rozmowy kwalifikacyjnej.

= Rozrywka i kultura - Opisywanie ulubionych filméw, ksiazek i seriali. Dyskusje o réznicach
kulturowych i tradycjach w réznych krajach.

s Zakupy i konsumpcja - Robienie zakupéw — symulacja rozmowy w sklepie. Wyrazanie opinii
na temat produktéw i ustug.

s Edukacja i nauka - Dyskusje o systemach edukacyjnych na swiecie. Opowiadanie o swoich
doswiadczeniach zwigzanych z nauka.

* Problemy spoteczne i $rodowiskowe - Stownictwo zwigzane z ochrong $rodowiska.
Dyskusje o zmianach klimatycznych i ekologicznych nawykach.

= Relacje miedzyludzkie i Zycie codzienne - Opisywanie swoich relacji z rodzing i przyjaciotmi.
Symulacja rozméw w codziennych sytuacjach, np. u sasiada czy znajomego.

= Historia i wydarzenia - Opowiadanie o waznych wydarzeniach historycznych. Dyskusje o
tym, jak historia wptywa na wspétczesnosé.

»  Przyszioéé i marzenia - Wyrazanie plandéw i marzeri dotyczacych przysztoéci. Symulacja
rozmowy o celach zawodowych i osobistych.

= Zaawansowana gramatyka w praktyce - Praca z trybami warunkowymi, mowg zaleing i
strona bierna. Symulacje rozméw i éwiczenia praktyczne w kontekécie realnych sytuacji.

15. Program kurséw komputerowych powinien uwzglednia¢ m.in. nastepujace zagadnienia:
a) Kurs na poziomie podstawowym

=  Wprowadzenie do systemu Windows, w tym: poruszanie si¢ w systemie, podstawowe
informacje o oknie gtéwnym, opcje zasilania, oméwienie podstawowych podzespotéw
komputera.

= Personalizacja, w tym: podstawowe pojecia, tto, kolory, ekran blokady, kompozycje,
czcionki, start, pasek zadan.

» Praca z folderami i plikami, w tym: podstawowe pojecia, okno eksploratora plikéw,
tworzenie folderéw, tworzenie plikdw, kopiowanie, przenoszenie plikéw i folderéw,
usuwanie i odzyskiwanie plikéw i folderéw, wyszukiwanie plikéw i folderéw, skroty
klawiszowe.
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= Paint, w tym: omowienie menu gléwne i podstawowych narzedzi, tworzenie grafiki,
przenoszenie gotowych obiektéw graficznych do projektu, edycja pliku graficznego

= Microsoft Word, w tym: oméwienie menu gtéwne, tworzenie/ zapisywanie/edycja
dokumentdéw, narzedzia gtéwne (wybrane opcje), wstawianie — tabele, grafika (wybrane
opcje), rysowanie (wybrane opcje), uktad (wybrane opcje).

= Przenoszenie i archiwizacja danych — praca z pendrive/dysk zewnetrzny, w tym: zasady
bezpieczenstwa podiaczania urzadzen zewnetrznych, przenoszenie danych z komputera na
pamiec zewnetrzng (i odwrotnie), bezpieczne odtgczanie dyskéw zewnetrznych.

= Wprowadzenie do Internetu, w tym: podstawowe pojecia, przedstawienie przegladarek
internetowych, oméwienie podstawowych zasad bezpieczeristwa, zasady korzystania z
wyszukiwarki internetowej.

b) Kurs na poziomie sredniozaawansowanym
= Praca z plikami/folderami oraz wybrane elementy personalizacji/ustawier ekranu, w tym:

opcje personalizacji, opcje ustawienr ekranu, praca z folderami, praca z plikami, kompresja
plikow.

= Podfgczenie urzadzenia do Internetu, w tym: omdéwienie sposobéw potaczenia komputera
do Internetu, podigczenie komputera do sieci WIFI, udostepniane Internetu przez smart
fon, wyszukiwanie i pobieranie grafiki z Internetu, pobieranie aplikacji przez Internet.

= Instalowanie/usuwanie aplikacji, w tym: omdwienie zasad bezpieczeristwa zwigzanych z
instalacjq aplikacji, instalowanie aplikacji, usuwanie aplikacji.

=  Microsoft Word, w tym: utworzenie projektu dokumentu z odpowiednim formatowaniem,
osadzanie w dokumencie obiektdw graficznych pobranych z Internetu, wstawianie réwnan
i symboli.

"  Microsoft Excel, w tym: oméwienie zasad poruszania sie w skoroszycie oraz menu gtéwne,
tworzenie / zapisywanie /edycja arkusza kalkulacyjnego, narzedzia gtéwne (wybrane
opcje), typy danych — komérek, wstawianie funkcji w skoroszycie (wybrane funkcje), praca
z danymi analitycznymi

= formatowanie danych, tworzenie wykreséw.

* Microsoft PowerPoint, w tym: zasady tworzenia prezentacji, narzedzia gléwne (wybrane
opcje), formatowanie tekstu na slajdzie, osadzanie elementéw graficznych, tworzenie
animacji na slajdzie, efekty przej$¢ miedzy slajdami, dodawanie diwieku w prezentacji.

16. Programy kursow i ich walidacja zostang oparte na zdefiniowanych dla poszczegdlnych kurséw
efektach uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych. Efekty
uczenia sie zostang przygotowane przez Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajgcym.

17. Wykonawca zapewni rozdzielnosé funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji. Oznacza
to, ze Wykonawca przygotuje testy sprawdzajgce nabytg podczas kursu wiedze i umiejetnosci
praktyczne uczestnikéw. W procesie walidacji testy bedg przeprowadzone i sprawdzone przez
podmiot zewnetrzny niezwigzany z Wykonawca.

18. Na podstawie walidacji efektéw uczenia sie Wykonawca przygotuje i wyda certyfikaty, w
ktérych zostang opisane zdobyte efekty uczenia sie lub zapisany zostanie pozytywny wynik
walidacji jako potwierdzenie nabytych kompetencji w zakresie tresci przedmiotowych kursu.

19. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za prowadzenie i dostarczenie Zamawiajacemu
dokumentacji zwigzanej z prowadzonymi kursami. W szczegdlnosci zapewni listy obecnoéci
uczestnikow i listy wydanych certyfikatow oraz bedzie prowadzit ewidencje czasu pracy oséb
prowadzacych kursy.

20. Wykonawca bedzie na biezaco przekazywat ww. dokumentacje Zamawiajagcemu w celach
projektowo-sprawozdawczych.

21. Wykonawca zobowiazuje sie do zamieszczania na wszystkich dokumentach projektowych
informacji o Zrédle finansowania, wedtug zasad promowania projektu dla uméw podpisanych
w programie Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027. Informacja musi zawieraé:
logo Miasta Poznan, znak Funduszy Europejskich, znak barw RP, znak Unii Europejskiej, znak
Wojewddztwa Wielkopolskiego i informacji: ,Sfinansowane ze $rodkéw budietu Miasta
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Poznania w ramach projektu ,Zintegrowani w Poznaniu — wsparcie i integracja spoteczno -
gospodarcza obywateli panstw trzecich, w tym migrantéw” w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (FEW) wspdtfinansowanego ze s$rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+)”.

22. Ptatnoéé za wykonanie przedmiotu zamoéwienia bedzie nastgpowata na zasadzie faktur
czastkowych wystawianych przez Wykonawce po zakoriczeniu kursu.

Il. WARUNKI, MIEJSCE | PLANOWANY TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Kursy beda realizowane w formule stacjonarnej Poznaniu w miejscach (salach) wskazanych
przez Zamawiajgcego. Zestawienie miejsc, w ktérych beda odbywaty sig kusy zostanie
przekazane Wykonawcy ze stosownym wyprzedzeniem.

2. Sale beda przystosowane do prowadzenia kurséw jezyka angielskiego i kursow
komputerowych, w szczegblnosci Zamawiajacy zapewni sprzet komputerowy niezbedny do
prowadzenia kurséw.

3. Kursy muszg byé zrealizowane od 1 stycznia 2025 roku do 1 grudnia 2026 roku. Konkretne daty
dla realizacji poszczegdlinych kurséw zostang ustalone po przeprowadzeniu rekrutacji, w toku
negocjacji pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
1. cena brutto - 60%;
2. deklarowany czas uruchomienia kursu - 40%.

Ocena Ofert bedzie dokonywana wedtug nastepujacych zasad:

1. Cena(C)-60%
Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza cene brutto obejmujaca faczng wartos¢ wykonania
zamoéwienia otrzyma 60 pkt., natomiast pozostali Wykonawcy zdobeda odpowiednig liczbg punktow
wynikajaca z ponizszego wyliczenia:

cena brutto Oferty najtariszej niepodlegajacej odrzuceniu
cena brutto Oferty badanej

Kryterium C = x 100 pkt. x 60%

2. Deklarowany czas uruchomienia kursu (DCUK) — 40%
Deklarowany czas uruchomienia kursu oznacza czas uruchomienia kursu przez Wykonawcg liczony od
dnia otrzymania zlecenia od Zamawiajgcego. Kursy beda zlecane do realizacji sukcesywnie, adekwatnie
do wynikéw procesu rekrutacyjnego.

Wykonawca, ktdry zaproponuje czas reakgji:
a) do 7 dni od przekazania zlecenia otrzyma 40 pkt.;
b) do 14 dni od przekazania zlecenia otrzyma 30 pkt.;
c) do 21 dniod przekazania zlecenia otrzyma 20 pkt.;
d) do 30 dni od przekazania zlecenia otrzyma 10 pkt.

Oferta zawierajaca deklarowany czas przekraczajacy 30 dni od przekazania zlecenia bedzie podlegata
odrzuceniu jako niespetniajaca kryteriéw okreslonych w zapytaniu ofertowym.
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Ostateczna ilo$¢ punktéw bedzie liczona wg nastepujacego wzoru: P= C+DCUK. Za najkorzystniejszg
zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyisza korficowg ilo$é punktéw oraz spetni wszystkie warunki
i wymagania okreélone w zapytaniu ofertowym.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztoiyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowac cen lub kosztéw wyiszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawca, ktérego oferta uzyskata najwyisza
liczbe punktéow, w przypadku, gdy cena zaoferowana przez Wykonawce z najkorzystniejsza oferta
przekracza kwote przeznaczong przez Zamawiajacego na realizacje zaméwienia.

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA
OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Wykonawca wraz z ofertg jest obowigzany do przedstawienia odpisu z Rejestru Instytucji

Szkoleniowych (RIS).

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ sporzadzona w sposéb czytelny.

Termin waznosci oferty: minimum 30 dni od daty uptywu terminu dostarczenia ofert.

Oferte nalezy ztozyé w terminie do dnia 30 grudnia 2024 roku do godz. 12:00:

a) osobiscie w siedzibie zamawiajacego ul. Rynek Wildecki 4a 61-546 Poznaf;

b) w formie skanu oferty sporzadzonej w formie pisemnej — poczta elektroniczng na adres:
dzal@caritaspoznan.pl.

7. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

8. Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki i uzupetnienia do zlozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
uptywem terminu sktadania ofert.

9. Zmiany, poprawki i uzupetnienia dotyczace informacji wypetnianych przez Wykonawcéw w
formularzu oferty winny zawiera¢:
a)wskazanie miejsca dokonania zmian, poprawek i uzupetnien,
b)tres¢ pierwotna w przypadku zmian lub poprawek,

c) tres¢ poprawiong (w przypadku zmian lub poprawek) lub treéé uzupetnienia.

10. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian powinno byé ztozone wedtug takich samych
wymagan, jak sktadana oferta z dopiskiem ,ZMIANA”.

11. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia. Powiadomienie to powinno byé¢ ztozone wediug
takich samych wymagan, jak sktadana oferta z dopiskiem , WYCOFANIE”

12. Zmiany, poprawki i uzupetnienia muszg by¢ podpisane przez osoby uprawnione (wskazane we
wiasciwym rejestrze jako uprawnione do zaciggania zobowigzarh w imieniu Wykonawcy) lub
osoby posiadajgce wlasciwe petnomocnictwa szczegdlne lub rodzajowe.

13. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione (wskazane we
wiasciwym rejestrze jako uprawnione do zaciagania zobowigzari w imieniu Wykonawcy) lub
osoby posiadajgce wtasciwe petnomocnictwa szczegéine lub rodzajowe.
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VI. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU
OFERTY

1. Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriéw wskazanych w punkcie IV.

2. Zaoferowana cena uwzglednia wszelkie daniny publiczne oraz obligatoryjne skfadki na
ubezpieczenia spoteczne oraz ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, podatek VAT — jesli dotyczy, a takie wszystkie wymagania
zawarte w Zapytaniu i zatacznikach do niego oraz koszty, jakie Wykonawca poniesie w zwigzku
z ich realizacja.

3. Cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia na warunkach okreslonych w zapytaniu nalezy
poda¢ w ztotych polskich z doktadnoécia do dwéch miejsc po przecinku. Rozliczenia pomigdzy
Zamawiajacym, a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte:

a. ztozong po terminie;

ztozong przez Wykonawce niespetniajacego warunkéw udziatu w postgpowaniu;

niezgodng z trescig Zapytania ofertowego;

zawierajaca btedy niebedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérg zamawiajacy przeznaczyt na realizacje

zamowienia;

ktdra zawiera razaco niska cene. Cene uznaje sie za razaco niska, jezeli jest nizsza o co

najmniej 30% od szacowanej wartosci zaméwienia lub $redniej arytmetycznej cen

wszystkich ztozonych ofert. W takiej sytuacji Zamawiajacy wezwie Wykonawcg do

ztozenia wyjasnied. Wyjaénienia winny by¢ przedstawione przez Wykonawcg w

okreslonym przez Zamawiajgcego terminie. Zamawiajacy odrzuca ofertg Wykonawcy,

ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnieri wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

5. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postgpowania.

6. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.
Ztoienie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

7. Woydanie niniejszego Zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajacego do akceptacji
oferty, w cafosci lub czesci i nie zobowigzuje Zamawiajacego do skiadania wyjasnient czy
powoddw akceptacji lub odrzucenia oferty.

8. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze z3qda¢ od oferentéw wyjasnieri dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany zakresu catosci lub czesci Zapytania
ofertowego.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przerwania postgpowania na kazdym jego etapie oraz
mozliwoéé uniewaznienia postepowania bez dokonania wyboru oferty ibez podania
przyczyny.

11. Zamawiajacy wymaga, aby oferte wraz z zatacznikami podpisata osoba uprawniona do
reprezentowania Wykonawcy. Jezeli upowaznienie nie wynika z dokumentow rejestrowych,
Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty stosowne petnomocnictwo. Do formy
petnomocnictwa stosuje sie odpowiednio zapisy o formie ziozenia oferty.

12. Zamawiajacy moie wezwaé Wykonawcdw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczeni lub dokumentdw, lub ktérzy nie ztozyli
petnomocnictw albo ktérzy ztoiyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i
dokumenty, zawierajace btedy, omytki pisarskie badZ rachunkowe lub niepotwierdzajace
spefnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu lub ktérzy ztozyli wadliwe
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petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania

13. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig Zapytania, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce,
ktdérego oferta zostata poprawiona.

VII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC SPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje pisemnie o tym
Wykonawcéw wskazujac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli
jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli s3 miejscami wykonywania
dziatalnosci Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takie punktacje przyznana ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje.

2. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwlocznie Wykonawce, ktéry
ztozyt najkorzystniejsza oferte do zawarcia umowy - wyznaczajgc mu w tym celu odpowiedni
termin, nie diuzszy niz 14 dni. Jezeli Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajacy
moze zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktérego oferta byla nastepna w kolejnoéci, pod
warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania oferta.

3. W przypadku wskazania pefnomocnika do podpisania umowy wymaga sie przedioienia
petnomocnictwa, nie pdzniej niz 2 dni robocze przed terminem podpisania umowy.

Viil. OBOWIAZEK INFORMACYJNY .

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze bedzie przetwarzat dane
osobowe uzyskane w trakcie niniejszego postepowania, w szczegblnoéci dane osobowe
ujawnione w ofertach, dokumentach oraz o$wiadczeniach dotaczonych do oferty. W ramach
realizacji obowigzku informacyjnego Zamawiajacy wskazuje, iz:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Caritas Archidiecezji Poznanskiej, ul.
Ostréw Tumski 2, 61-120 Poznan;

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Caritas Archidiecezji Poznarskiej jest Tomasz
Ceranek, mail: iod@caritaspoznan.pl, Rynek Wildecki 4a, 61-546 Poznan.

c) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
przeprowadzenia postepowania w trybie zapytania ofertowego.

2. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w ramach realizacji zadania publicznego
sfinansowanego ze $rodkéw budzetu Miasta Poznania w ramach projektu ,Zintegrowani w
Poznaniu — wsparcie i integracja spoteczno-gospodarcza obywateli paristw trzecich, w tym
migrantéw”, w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (FEW),
wspéifinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+).

3. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z zapisow
umowy/decyzji o dofinansowanie projektu.
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4, Podanie danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem zwigzanym
z przystapieniem do przedmiotowego postgpowania oraz przepisami prawa dotyczacymi
udziatu w zapytaniu ofertowym. Konsekwencjg niepodania danych bedzie odrzucenie
Wykonawcy z postepowania.

5. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, zgodnie z art. 22 RODO.

6. Posiada Pani/Pan nastepujace prawa:

a) na podstawie art. 15 RODO - prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO - prawo do sprostowania danych osobowych;

¢) na podstawie art. 18 RODO — prawo Zadania ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, z wyjatkiem przypadkéw wskazanych w art. 18 ust. 2 RODO;

d) na podstawie art. 17 ust. 1 RODO — prawo do usunigcia danych osobowych;

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

7. Nie przystuguje Pani/Panu:

a) prawo do usunigcia danych osobowych w sytuacjach okre$lonych w art. 17 ust. 3 lit. b, d
lub e RODO;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, zgodnie z art. 20 RODO;

c) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO,
poniewaz przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

8. Wykonawca, przystepujac do postepowania, jest zobowigzany do pisemnego poinformowania
kazdej osoby, ktérej dane osobowe zostang podane w ofercie, oswiadczeniach i dokumentach
ztozonych w postepowaniu. W zwigzku z tym Wykonawca zfozy stosowne o$wiadczenie
zgodnie z trescig zatacznika nr 2.

9. W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych oséb niz jego wtasne
lub zachodzi wytaczenie obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO, tres¢ oswiadczenia Wykonawcy nie jest wymagana (mozna usuna¢ tres¢ oswiadczenia,
np. przez jego wykreslenie).

IX. OSOBA DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO

Tatiana Dzhal
mail: dzal@caritaspoznan.pl
tel. 661 083 398

X. ZALACZNIKI ZAPYTANIA OFERTOWEGO / OGLOSZENIA-O-ZAMOWIENIU

1. Formularz oferty — zatacznik nr 1
2. Os$wiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych — zatacznik nr 2
3. Petnomocnictwo (jesli dotyczy)

NO. /2. 08k Tebias—.

(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajacej w imieniu Zamawiajacego)
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